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Ta bort kurs fran flera elevers studieplan

Kurser pa studieplanen, som eleven inte ldser, ska som regel tas bort. Denna instruktion beskriver hur
du som administratér tar bort kurs(er), for flera elever samtidigt, via Elevadministration. Vill du ta
bort kurs for en enskild elev kan du med férdel géra detta vi Elevkort (se instruktion 1110GY — Ta bort
kurs fran studieplan fér enskild elev)

OBS! Innan du tar bort kursen frdn elevens studieplan mdste du koppla ur eleven ur eventuella
undervisningsgrupper (se instruktion 1118 — Koppla ur flera elever ur undervisningsgrupp)

1. Gatill Elevadministration i vinstermenyn.

2. Gorurval pa tex. klass. | vart exempel véljer vi klass "Ek17”.

Under "Listtyp” valjer du ”Har kurs” - eftersom eleverna for narvarande har kursen i sin
studieplan.

Under ”"Kurs” valjer vi ”Svenska som Andrasprak 3”.

3. Klicka pa Sok-knappen.

Urval
Lasar
18/19 -

Urvalstyp

Klass v

Klass

Ek17 -

Listtyp

Har kurs v

Kurs

Swvenska som andrasprak 3, SVASVAQD3 -

Inkludera inaktiva elever Q
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Nu listas alla elever i Ek17 som har kursen ”Svenska som andrasprak 3” pa sin studieplan.

4. Markera de elever som inte langre ska ha kursen pa sin studieplan, genom att klicka ”valj
alla” eller markera rutorna framfér de aktuella eleverna.

5. Kontrollera att eleverna inte langre ligger i undervisningsgrupper kopplade till kursen —
kolumnen ”Grupper” ska da vara tom.

(0111)
Har kurs +
Namn T| Klass 1] Kurs 1] M Program | Kategori 1] Typ 11 Status 1]
Vlj
alla
Berg, Yazmin Ek17 Svenska som Ekonomiprogrammet  Program K &

andrasprak 3

. Svenska som .
Berglund, Erik Ek17 andrasprak 3 Ekonomiprogrammet ~ Program K &

Svenska som

Bergman, Alice Ek17 Ekonomiprogrammet  Program K
g ! andrasprak 3 prog 9 s
Ez;gnsatrom‘ Ek17 :r\:;n:;;;s r; \ / Ekonomiprogrammet  Program K a

/

Urval
Ligger elever fortsatt i undervisningsgrupper? Lasar
18/19 -
Klicka pa "Ta ur grupp” under Redigera valda elever Urvalsyp
innan du gar vidare med att ta bort kursen. R .
Klass
EK17 .
Listtyp
Har kurs -

Kurs

Svenska som andrasprak 3, SVASVAO3 -

Inkludera inaktiva elever Q

Redigera valda elever

@ Ta bort kurs
(forts ndista sida)

% Ta bort kurs fran valt lasar

& Lagg tilli grupp

% Ta ur grupp
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6. Nar du forsakrat dig om att eleverna inte langre ligger i ndgra grupper som ar kopplade till
kursen sa kan du valja “"Ta bort kurs” under rubriken Redigera valda elever.

Urval
Lisar

18/19 -

Urvalstyp

Klass v

Klass

Ek17 -

Listtyp

Har kurs T

Kurs

Svenska som andrasprak 3, SVASVAO3 -

Inkludera inaktiva elever Q

Redigera valda elever
i Ta bort kurs
% Ta bort kurs fran valt |asar
% Lagg till i grupp

¢ Ta ur grupp

Foljande meddelande visas:
Ta bort kurs?
Ar du sdker pa att du vill ta bort kursen fér alla valda elever?

Avbryt

7. Valj”Ja, ta bort kursen”

Nu har du tagit bort kursen for valda elever. Sidan laddas om och de valda eleverna syns inte
langre i vyn da det inte langre matchar urvalet “har kurs”
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